I. THỦ TỤC BAN ĐẦU
	HỒ SƠ
	Thời gian giải quyết (Ngày làm việc)
	Cơ quan giải quyết và

kết quả thực hiện

	Thành phần hồ sơ
	Đơn vị

thực hiện
	Nơi nộp
	
	

	Bước 1:  Chấp thuận chủ trương nghiên cứu đầu tư

	       Hồ sơ lập thành 03 bộ, mỗi bộ gồm:
	Trung tâm
	07
	· Trung tâm lập Tờ trình đề nghị UBND huyện chấp thuận chủ trương nghiên cứu đầu tư. 

· Nhà đầu tư sẽ nhận được văn bản chấp thuận chủ trương nghiên cứu đầu tư của UBND huyện Điện Bàn. Nếu không chấp thuận thì Trung tâm có văn bản trả lời cho nhà đầu tư.

	· Tờ trình hoặc Công văn đề nghị chấp thuận chủ trương nghiên cứu đầu tư của nhà đầu tư
	Nhà đầu tư
	Bản chính
	
	
	

	· Nhà đầu tư phối hợp với Trung tâm đi khảo sát địa điểm xin đầu tư
	Trung tâm tổ chức
	
	
	

	· Hồ sơ đăng ký đầu tư, gồm:

+ Phác thảo ý tưởng đầu tư; nhu cầu diện tích đất sử dụng (m2)
+ Hình thức thuê đất (Thời gian xin thuê hoặc giao đất; trả tiền thuê đất hằng năm hay trả tiền một lần trong khoảng thời gian thuê)

+ Năng lực tài chính của nhà đầu tư 

+ Tác động môi trường và biện pháp xử lý môi trường
	Nhà đầu tư
	Bản chính
	
	
	

	· Bản vẽ sơ đồ vị trí khu đất (nếu có)
	Nhà đầu tư
	Bản chính
	
	
	

	· Tổ chức báo cáo đăng ký đầu tư (nếu có)
	UBND huyện tổ chức
	Nhà đầu tư  báo cáo nội dung đăng ký đầu tư
	
	
	

	*Chú ý: Đối với dự án có quy mô, ngành nghề phù hợp với quy mô, ngành nghề tại quyết định phê duyệt dự án thành lập CCN và phù hợp với quy hoạch chi tiết được duyệt thì nhà đầu tư không phải thực hiện Bước 1.

	Bước 2: Đăng ký thành lập doanh nghiệp làm Chủ đầu tư dự án 

	- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh 
	Nhà đầu tư đến Sở KH&ĐT tỉnh Quảng Nam để hướng dẫn làm thủ tục
	
	
	- Để bổ sung cho các bước tiếp theo

	- Các thủ tục khác có liên quan (nếu có)
	
	
	
	

	*Chú ý: + Bước này áp dụng đối với nhà đầu tư trong nước chưa đăng ký thành lập pháp nhân.
             +Đối với nhà đầu tư nước ngoài chưa đăng ký thành lập pháp nhân thì bước này thực hiện đồng thời với mục 5.2 của Bước 5 tại trình tự thủ tục này.

	Bước 3: Thỏa thuận địa điểm

	   Hồ sơ lập thành 03 bộ, mỗi bộ gồm:
	Trung tâm
	07
	· Trung tâm lập Tờ trình và Phòng TN&MT tham mưu UBND huyện ban hành Thông báo thỏa thuận địa điểm.

· Nhà đầu tư sẽ nhận được Thông báo thỏa thuận địa điểm của UBND huyện Điện Bàn tại Trung tâm.

	· Tờ trình đề nghị thỏa thuận địa điểm 
	Nhà đầu tư 
	Bản chính
	
	
	

	· Tổ chức cắm mốc, định vị trí ngoài thực địa để xác lập trích lục bản đồ thỏa thuận địa điểm cho đầu tư
	Trung tâm tổ chức
	
	
	

	· Tổ chức báo cáo dự án đầu tư (nếu có). Nội dung chính báo cáo:

+ Ngành nghề kinh doanh chính

+ Mục tiêu hoạt động

+ Vốn đầu tư

+ Quy mô dự án: Công nghệ thiết bị sử dụng; dự kiến nhu cầu lao động; nhu cầu sử dụng đất, hình thức thuê đất; tác động môi trường và biện pháp xử lý môi trường.

+ Năng lực tài chính
	UBND huyện tổ chức. Nhà đầu tư báo cáo dự án đầu tư
	
	
	

	· Hồ sơ dự án đầu tư  + Quyết định phê duyệt dự án đầu tư (do nhà đầu tư tự phê duyệt)
	Nhà đầu tư 
	Bản chính
	
	
	

	· Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh
	Nhà đầu tư 
	Bản sao 
	
	
	

	· Trích lục bản đồ khu vực chọn điểm
	Trung tâm phối hợp với Phòng TN&MT, UBND xã có CCN.
	 Bản chính 
	
	
	

	Bước 4: Cam kết tiến độ dự án và ký quỹ đảm bảo thực hiện dự án (nếu có)

	  Trình tự ký cam kết:
	
	05
	UBND huyện Điện Bàn mời nhà đầu tư đến ký bản cam kết tiến độ dự án; ký quỹ đảm bảo thực hiện dự án (nếu có).


	· Dự thảo Bản cam kết thực hiện dự án đầu tư giữa Nhà đầu tư với UBND huyện và Trung tâm
	Trung tâm soạn thảo
	
	
	

	· Trung tâm gửi dự thảo Bản cam kết thực hiện dự án, kèm theo văn bản đề nghị nhà đầu tư góp ý Bản dự thảo để thống nhất nội dung cam kết.
	Trung tâm  và Nhà đầu tư  thực hiện
	
	
	

	· Tổ chức ký cam kết tiến độ dự án và ký quỹ đảm bảo thực hiện dự án (nếu có)
	UBND huyện tổ chức
	
	
	

	*Chú ý: Đối với các dự án đăng ký thực hiện tại CCN đã có đơn vị làm Chủ đầu tư kinh doanh hạ tầng CCN thì nhà đầu tư không phải thực hiện ký quỹ đảm bảo thực hiện dự án.


II. THỦ TỤC VỀ ĐẦU TƯ, ĐẤT ĐAI, XÂY DỰNG
	HỒ SƠ
	Thời gian giải quyết (Ngày làm việc)
	Cơ quan giải quyết và

kết quả thực hiện

	Thành phần hồ sơ
	Đơn vị

thực hiện
	Nơi nộp
	
	

	Bước 5: Hồ sơ bố trí tổng mặt bằng xây dựng/ Thủ tục cấp giấy chứng nhận đầu tư/ Đăng ký bản cam kết bảo vệ môi trường hoặc thẩm định, phê duyệt báo cáo đánh giá tác động môi trường

	5.1 Hồ sơ bố trí tổng mặt bằng xây dựng 

	      Hồ sơ lập thành 03 bộ, mỗi bộ gồm:
	Trung tâm
	30
	· Trung tâm trình UBND huyện để ban hành văn bản thỏa thuận bản vẽ bố trí tổng mặt bằng xây dựng.

· Nhà đầu tư sẽ nhận được văn bản thỏa thuận bản vẽ bố trí tổng mặt bằng xây dựng của UBND huyện Điện Bàn.

	· Văn bản đề nghị thỏa thuận bản vẽ bố trí tổng mặt bằng xây dựng
	Nhà đầu tư
	Bản chính
	
	
	

	· Bản vẽ bố trí tổng mặt bằng xây dựng + Thuyết minh 
	Nhà đầu tư
	Bản chính
	
	
	

	· Quyết định phê duyệt dự án đầu tư (nhà đầu tư tự phê duyệt)
	Nhà đầu tư
	Bản chính
	
	
	

	· Văn bản chấp thuận chủ trương nghiên cứu đầu tư (nếu có) hoặc Thông báo thỏa thuận địa điểm
	Nhà đầu tư
	Bản sao
	
	
	

	· Đĩa CD ghi đầy đủ các dữ liệu của hồ sơ bố trí tổng mặt bằng xây dựng
	Nhà đầu tư  cung cấp
	01 đĩa CD
	
	
	

	*Chú ý: - Khi thực hiện bản vẽ bố trí tổng mặt bằng phải dựa vào các quy định quản lý chi tiết tổng mặt bằng 1/500 (do Trung tâm cung cấp thông tin về quy định quản lý).

	5.2 Thủ tục cấp Giấy chứng nhận đầu tư

	Đối với dự án diện đăng ký, hồ sơ lập thành 03 bộ; đối với dự án diện thẩm tra dự án đầu tư, hồ sơ lập thành 08 bộ:
	Sở Kế hoạch và đầu tư
	15
	· Trung tâm hướng dẫn nhà đầu tư nộp hồ sơ tại Sở Kế hoạch và Đầu tư.

· Nhà đầu tư liên hệ với Sở Kế hoạch và Đầu tư để nhận Giấy chứng nhận đầu tư.


	Văn bản đăng ký hoặc đề nghị cấp giấy chứng nhận đầu tư (theo mẫu tại Quyết định 1088/2006/QĐ-BKH ngày 21/9/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư)
	Nhà đầu tư đến Sở KH&ĐT tỉnh Quảng Nam để hướng dẫn làm thủ tục
	
	
	

	· Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh/CMND
	Nhà đầu tư  
	Bản sao
	
	
	

	· Hồ sơ bố trí tổng mặt bằng xây dựng (nếu có)
	Nhà đầu tư 
	Bản sao
	
	
	

	· Báo cáo năng lực tài chính của nhà đầu tư 
	Nhà đầu tư  
	Bản chính
	
	
	

	· Thông báo thỏa thuận địa điểm
	Nhà đầu tư  
	Bản sao
	
	
	

	· Thuyết minh sơ bộ phương án đầu tư (đối với dự án diện đăng ký) hoặc thuyết minh chi tiết dự án đầu tư (đối với dự án diện thẩm tra dự án đầu tư)
	Nhà đầu tư
	Bản chính
	
	
	

	· Bản cam kết tiến độ dự án và ký quỹ đảm bảo thực hiện dự án (nếu có)
	Nhà đầu tư  
	Bản sao
	
	
	

	· Giải trình khả năng đáp ứng điều kiện mà dự án đầu tư phải đáp ứng theo quy định của pháp luật (đối với dự án thuộc lĩnh vực đầu tư có điều kiện) theo quy định tại Điều 29 của Luật đầu tư và Phụ lục III ban hành kèm theo Nghị định 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006)
	Nhà đầu tư
	Bản chính
	
	
	

	· Hợp đồng hợp tác kinh doanh (đối với hình thức đầu tư theo Hợp đồng hợp tác kinh doanh)
	Nhà đầu tư 
	Bản sao
	
	
	

	*Chú ý: - Dự án đầu tư trong nước quy định tại Khoản 1, 2 Điều 45 Luật Đầu tư và dự án có vốn đầu tư nước ngoài quy định tại Khoản 1 Điều 46 Luật Đầu tư thuộc diện đăng ký đầu tư.

              - Dự án quy định tại Khoản 1 Điều 47 Luật Đầu tư thuộc diện thẩm tra dự án đầu tư.

	5.3 Đăng ký bản cam kết bảo vệ môi trường/ Thẩm định, phê duyệt báo cáo đánh giá tác động môi trường

	     Hồ sơ lập thành 02 bộ, mỗi bộ gồm:
	Phòng TN &MT
	05
	· Phòng TN&MT kiểm tra, thẩm định hồ sơ, xem xét và lập thủ tục tham mưu UBND huyện cấp Giấy xác nhận đăng ký bản cam kết bảo vệ môi trường theo thẩm quyền phân cấp.

· Nhà đầu tư liên hệ với Phòng TN&MT để nhận Giấy xác nhận đăng ký bản cam kết bảo vệ môi trường hoặc Quyết định phê duyệt báo cáo đánh giá tác động môi trường.

	a) Trường hợp: Đăng ký bản cam kết bảo vệ môi trường (đối với trường hợp này được quy định tại Khoản 1 Điều 45 Thông tư 26/2011/TT-BTNMT ngày 18/7/2011 của Bộ TN&MT) hồ sơ gồm: 
	
	
	
	
	

	· Công văn đề nghị xác nhận đăng ký bản cam kết bảo vệ môi trường 
	Nhà đầu tư
	Bản chính
	
	
	

	- Bản cam kết bảo vệ môi trường (theo mẫu tại Phụ lục 5.1, 5.2 hoặc 5.3 Thông tư 26/2011/TT-BTNMT ngày 18/7/2011 của Bộ TN&MT)
	Nhà đầu tư 
	Bản chính
	
	
	

	· Hồ sơ dự án đầu tư + Quyết định phê duyệt dự án đầu tư (nhà đầu tư tự phê duyệt)
	Nhà đầu tư 
	Bản chính
	
	
	

	·  Hồ sơ bố trí tổng mặt bằng xây dựng
	Nhà đầu tư 
	Bản sao
	
	
	

	b) Trường hợp:  Báo cáo đánh giá tác động môi trường (đối với trường hợp này được quy định tại Khoản 1 Điều 10 Thông tư 26/2011/TT-BTNMT ngày 18/7/2011 của Bộ TN&MT) hồ sơ gồm:
	
	
	Sở TN & MT


	40
	· Trường hợp dự án phải Thẩm định báo cáo đánh giá tác động môi trường thì Phòng TN&MT huyện có nhiệm vụ hướng dẫn nhà đầu tư đến Chi cục bảo vệ môi trường tỉnh Quảng Nam để lập thủ tục hồ sơ.

·  Nhà đầu tư liên hệ với Sở TN&MT để nhận giấy xác nhận đăng ký bản cam kết bảo vệ môi trường hoặc Quyết định phê duyệt báo cáo đánh giá tác động môi trường


	- Công văn đề nghị thẩm định, phê duyệt báo cáo đánh giá tác động môi trường (theo mẫu Phụ lục 2.3 Thông tư 26/2011/TT-BTNMT ngày 18/7/2011 của Bộ TN&MT) 
	Nhà đầu tư
	Bản chính
	
	
	

	· Báo cáo đánh giá tác động môi trường (theo mẫu Phụ lục 2.4, 2.5 Thông tư 26/2011/TT-BTNMT ngày 18/7/2011 của Bộ TN&MT) 
	Nhà đầu tư tự lập hoặc thuê đơn vị tư vấn lập
	Bản chính
	
	
	

	· Hồ sơ dự án đầu tư + Quyết định phê duyệt dự án đầu tư (nhà đầu tư tự phê duyệt)
	Nhà đầu tư
	Bản chính
	
	
	

	·  Hồ sơ bố trí tổng mặt bằng xây dựng
	Nhà đầu tư 
	Bản sao
	
	
	

	*Chú ý:  

      - Đối với Bản cam kết bảo vệ môi trường lập thành 03 bản, đối với Báo cáo đánh giá tác động môi trường lập thành 07 bản;

      - Đối với Đăng ký bản cam kết bảo vệ môi trường nộp tại Phòng TN&MT, đối với Thẩm định báo cáo đánh giá tác động môi trường nộp tại Sở TN&MT;
      - Đối với các dự án mà pháp luật quy định phải thực hiện thủ tục đăng ký bản cam kết bảo vệ môi trường hoặc thẩm định, phê duyệt báo cáo đánh giá tác động môi trường trước khi cấp giấy chứng nhận đầu tư, thì thực hiện theo đúng quy định của pháp luật chuyên ngành.

	Bước 6: Thẩm duyệt phương án phòng cháy chữa cháy (PCCC)

	   Hồ sơ lập thành 03 bộ, mỗi bộ gồm:
	Phòng cảnh sát PCCC Công an tỉnh Quảng Nam
	20
	· Trung tâm hướng dẫn nhà đầu tư nộp hồ sơ tại Phòng cảnh sát PCCC Công an tỉnh.

· Nhà đầu tư liên hệ với Phòng cảnh sát PCCC Công an tỉnh để nhận văn bản thẩm duyệt phương án PCCC.

	· Văn bản đề nghị thẩm duyệt phương án PCCC
	Nhà đầu tư
	Bản chính
	
	
	

	· Giấy chứng nhận đầu tư
	Nhà đầu tư 
	Bản sao
	
	
	

	· Thông báo thỏa thuận địa điểm
	Nhà đầu tư 
	Bản sao
	
	
	

	· Các bản vẽ và bản thuyết minh thể hiện những nội dung yêu cầu về PCCC quy định tại Điều 13 hoặc Điều 14 Nghị định 35/2003/NĐ-CP ngày 04/4/2003 của Chính phủ
	Nhà đầu tư 
	Bản chính
	
	
	

	Bước 7: Lập, thẩm định phương án bồi thường, hỗ trợ và tái định cư

	     Hồ sơ lập thành 07 bộ, mỗi bộ gồm:
	Nhà đầu tư và Trung tâm
	Tùy thuộc quy mô dự án
	· Sau khi ký kết hợp đồng, Trung tâm triển khai công tác GPMB theo quy trình, thủ tục GPMB.

· Sau khi GPMB xong, Trung tâm có trách nhiệm quyết toán kinh phí GPMB để làm cơ sở khấu trừ tiền thuê đất hoặc tiền sử dụng đất.

	· Nhà đầu tư ký hợp đồng kinh tế với Trung tâm để thực hiện công tác bồi thường GPMB.
	Nhà đầu tư và Trung tâm
	Bản chính
	
	
	

	*Chú ý:  Trường hợp này áp dụng đối với vị trí thỏa thuận địa điểm chưa được GPMB.

	Bước 8: Đăng ký điện

	  Hồ sơ lập thành 02 bộ, mỗi bộ gồm:
	Trung tâm
	05
	· Trung tâm kiểm tra hồ sơ về đăng ký mua điện.

· Trung tâm lập Tờ trình kèm theo hồ sơ gửi Điện lực Quảng Nam, Chi nhánh Điện Bàn kiểm tra, quyết định.

· Nhà đầu tư liên hệ với Điện lực Quảng Nam, Chi nhánh Điện Bàn để nhận văn bản trả lời.

	· Giấy đăng ký mua điện
	Nhà đầu tư 
	Bản chính
	
	
	

	· Quyết định thành lập tổ chức hoặc Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh
	Nhà đầu tư 
	Bản sao
	
	
	

	· Một trong các giấy tờ liên quan đến địa điểm mua điện: Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất; hợp đồng thuê đất...
	Nhà đầu tư 
	Bản sao
	
	
	

	· Sơ đồ mặt bằng khu vực đề nghị cấp điện, trong đó thể hiện bố trí nhà xưởng, dây chuyền thiết bị sản xuất
	Nhà đầu tư 
	Bản chính
	
	
	

	· Bảng liệt kê thiết bị sử dụng điện, hệ số đồng thời, thời gian sử dụng...
	Nhà đầu tư 
	Bản chính
	
	
	

	Bước 9 Thủ tục thuê đất

	9.1 Cho thuê đất để thực hiện dự án đầu tư đối với đất chưa được GPMB

	Hồ sơ lập thành 05 bộ, mỗi bộ gồm:
	Trung tâm
	20
	· Trung tâm lập Tờ trình + Hồ sơ chuyển cho Phòng TN&MT để Phòng TN&MT tham mưu UBND huyện trình UBND tỉnh xem xét, cho thuê đất.

·  Nhà đầu tư (phối hợp với Trung tâm khi cần thiết) nộp hồ sơ xin thuê đất tại Văn phòng ĐKQSDĐ tỉnh.

· Sở TN&MT tỉnh triển khai Quyết định thuê đất và bàn giao đất ngoài thực địa.

	·  Đơn xin thuê đất (thực hiện theo mẫu 04/ĐĐ)
	Nhà đầu tư
	Bản chính
	
	
	

	·  Bản tự kê khai của người xin thuê đất về tất cả diện tích, tình trạng sử dụng đất
	Nhà đầu tư
	Bản chính
	
	
	

	·  Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh/ Quyết định thành lập tổ chức
	Nhà đầu tư
	Bản sao
	
	
	

	· Hồ sơ dự án + Quyết định phê duyệt (Nhà đầu tư tự phê duyệt)
	Nhà đầu tư 
	Bản chính
	
	
	

	·  Thông báo thoả thuận địa điểm (kèm theo sơ đồ địa điểm thửa đất)
	Nhà đầu tư
	Bản sao
	
	
	

	·  Giấy xác nhận đăng ký bản cam kết bảo vệ môi trường hoặc Quyết định phê duyệt báo cáo đánh giá tác động môi trường (nếu có)
	Nhà đầu tư 
	Bản sao
	
	
	

	·  Quy hoạch chi tiết 1/500 tổng mặt bằng được cấp có thẩm quyền phê duyệt (nếu có)
	Nhà đầu tư liên hệ Trung tâm để nhận
	Bản sao
	
	
	

	· Giấy chứng nhận đầu tư đối với dự án có vốn đầu tư không thuộc ngân sách Nhà nước (nếu có)
	Nhà đầu tư 
	Bản sao
	
	
	

	·  Văn bản thẩm định nhu cầu sử dụng đất
	P. TN&MT
	Bản sao
	
	
	

	·  Giấy phép đầu tư đối với dự án có vốn đầu tư nước ngoài
	Nhà đầu tư 
	Bản sao
	
	
	

	·  Quyết định phê duyệt hoặc văn bản thẩm định Phương án bồi thường, hỗ trợ và tái định cư của cơ quan nhà nước có thẩm quyền (nếu có)
	Nhà đầu tư liên hệ Trung tâm để nhận
	Bản sao
	
	
	

	·  Quyết định thu hồi đất của UBND cấp huyện đối với hộ gia đình, cá nhân, cộng đồng dân cư nằm trong vùng dự án (nếu có)
	Nhà đầu tư liên hệ Trung tâm để nhận 
	Bản sao
	
	
	

	· Biên bản bàn giao mặt bằng
	Nhà đầu tư liên hệ Trung tâm để nhận 
	Bản chính
	
	
	

	· Tờ trình đề nghị của UBND cấp huyện nơi có đất 
	UBND huyện
	Bản chính
	
	
	

	· Trích lục hoặc Trích đo địa chính khu đất (thực hiện theo mẫu 20a, 20b/ĐK)
	VPĐKQSDĐ 
	Bản chính
	
	
	

	*Chú ý: Đối với trường hợp cho thuê đất đã được GPMB hoặc không phải GPMB để thực hiện dự án đầu tư không theo hình thức đấu giá quyền sử dụng đất thì thủ tục hồ sơ thực hiện tương tự như trên nhưng không có hồ sơ: Quyết định phê duyệt hoặc văn bản thẩm định Phương án bồi thường, hỗ trợ và tái định cư của cơ quan nhà nước có thẩm quyền (nếu có) và Quyết định thu hồi đất của UBND cấp huyện đối với hộ gia đình, cá nhân, cộng đồng dân cư nằm trong vùng dự án (nếu có).

	9.2 Giao đất có thu tiền sử dụng đất đối với đất chưa được GPMB để thực hiện dự án đầu tư

	    Hồ sơ lập thành 05 bộ, mỗi bộ gồm:
	Trung tâm
	03
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	· Trung tâm lập Tờ trình + Hồ sơ chuyển cho Phòng TN&MT để Phòng TN&MT tham mưu UBND huyện trình UBND tỉnh xem xét, giao đất.

·  Nhà đầu tư (phối hợp với Trung tâm khi cần thiết) nộp hồ sơ xin giao đất tại Văn phòng ĐKQSDĐ tỉnh.

· Sở TN&MT tỉnh triển khai Quyết định giao đất và bàn giao đất ngoài thực địa.


	· Đơn xin giao đất (thực hiện theo mẫu 03/ĐĐ)
	Nhà đầu tư
	Bản chính
	
	
	

	· Thông báo thoả thuận địa điểm (kèm theo sơ đồ địa điểm thửa đất)
	Nhà đầu tư 
	Bản sao
	
	
	

	· Giấy xác nhận đăng ký bản cam kết bảo vệ môi trường hoặc Quyết định phê duyệt báo cáo đánh giá tác động môi trường (nếu có)
	Nhà đầu tư 
	Bản sao
	
	
	

	· Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh/ Quyết định thành lập tổ chức
	Nhà đầu tư 
	Bản sao
	
	
	

	· Hồ sơ dự án + Quyết định phê duyệt (Nhà đầu tư tự phê duyệt)
	Nhà đầu tư
	Bản sao
	
	
	

	· Quy hoạch chi tiết 1/500 tổng mặt bằng được cấp có thẩm quyền phê duyệt (nếu có)
	Nhà đầu tư liên hệ Trung tâm để nhận
	Bản sao
	
	
	

	· Quyết định phê duyệt hoặc văn bản thẩm định Phương án bồi thường, hỗ trợ và tái định cư
	Nhà đầu tư liên hệ Trung tâm để nhận
	Bản sao
	
	
	

	· Quyết định thu hồi đất đối với hộ gia đình, cá nhân, cộng đồng dân cư nằm trong vùng dự án (nếu có)
	Nhà đầu tư liên hệ Trung tâm để nhận
	Bản chính
	
	
	

	· Biên bản bàn giao mặt bằng
	Nhà đầu tư liên hệ Trung tâm để nhận
	Bản chính
	
	
	

	· Tờ trình đề nghị của UBND cấp huyện nơi có đất
	UBND huyện
	Bản chính
	
	
	

	· Trích lục hoặc Trích đo địa chính khu đất (thực hiện theo mẫu 20a, 20b/ĐK)
	VPĐKQSDĐ 
	Bản chính
	
	
	

	  *Chú ý: - Đối với trường hợp giao đất không thu tiền sử dụng đất đối với đất chưa được GPMB để thực hiện dự án đầu tư thì thực hiện như trên.
      - Đối với trường hợp giao đất không thu tiền sử dụng đất đối với đất đã được GPMB hoặc không phải GPMB để thực hiện dự án đầu tư thì thủ tục hồ sơ thực hiện tương tự như trên nhưng không có hồơ: Quyết định phê duyệt hoặc văn bản thẩm định Phương án bồi thường, hỗ trợ và tái định cư của cơ quan nhà nước có thẩm quyền (nếu có) và Quyết định thu hồi đất của UBND cấp huyện đối với hộ gia đình, cá nhân, cộng đồng dân cư nằm trong vùng dự án (nếu có).

	9.3 Giao đất có thu tiền sử dụng đất đối với đất đã được GPMB hoặc không phải GPMB để thực hiện dự án đầu tư không theo hình thức đấu giá quyền sử dụng đất

	     Hồ sơ lập thành 05 bộ, mỗi bộ gồm:
	Trung tâm
	03

05


	· Trung tâm lập Tờ trình + Hồ sơ chuyển cho Phòng TN&MT để Phòng TN&MT tham mưu UBND huyện trình UBND tỉnh xem xét, giao đất.

·  Nhà đầu tư (phối hợp với Trung tâm khi cần thiết) nộp hồ sơ xin giao đất tại Văn phòng ĐKQSDĐ tỉnh.

· Sở TN&MT tỉnh triển khai Quyết định giao đất và bàn giao đất ngoài thực địa.

	· Đơn xin giao đất (thực hiện theo mẫu 03/ĐĐ)
	Nhà đầu tư
	Bản chính
	
	
	

	· Thông báo thoả thuận địa điểm (kèm theo sơ đồ địa điểm thửa đất)
	Nhà đầu tư 
	Bản sao
	
	
	

	·  Giấy xác nhận đăng ký bản cam kết bảo vệ môi trường hoặc Quyết định phê duyệt báo cáo đánh giá tác động môi trường (nếu có)
	Nhà đầu tư
	Bản sao
	
	
	

	· Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh/ Quyết định thành lập tổ chức
	Nhà đầu tư
	Bản sao
	
	
	

	· Hồ sơ dự án + Quyết định phê duyệt (Nhà đầu tư tự phê duyệt)
	Nhà đầu tư
	Bản sao
	
	
	

	· Quy hoạch chi tiết 1/500 tổng mặt bằng được cấp có thẩm quyền phê duyệt (nếu có)
	Nhà đầu tư liên hệ Trung tâm để nhận
	Bản sao
	
	
	

	· Biên bản bàn giao mặt bằng
	Nhà đầu tư liên hệ Trung tâm để nhận
	Bản chính
	
	
	

	· Tờ trình đề nghị của UBND cấp huyện nơi có đất
	UBND huyện
	Bản chính
	
	
	

	· Trích lục hoặc Trích đo địa chính khu đất (thực hiện theo mẫu 20a, 20b/ĐK)
	VPĐKQSDĐ 
	Bản chính
	
	
	

	*Ghi chú:   Sau khi được UBND tỉnh ban hành Quyết định giao đất (hoặc thuê đất), nhà đầu tư liên hệ với Chi cục thuế Điện Bàn và thực hiện các bước sau để được tỉnh cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất: 
                      - Lập tờ khai nộp tiền sử dụng đất hoặc thuê đất;

                      - Thực hiện nghĩa vụ tài chính theo thông báo của cơ quan thuế;

                      - Ký hợp đồng thuê đất (nếu là thuê đất);

                      - Liên hệ với VPĐKQSDĐ để lập hồ sơ xin cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất. 

	Bước 10: Cấp phép xây dựng

	    Hồ sơ lập thành 02 bộ, mỗi bộ gồm:
	Phòng Kinh tế & Hạ tầng
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	Phòng Kinh tế & Hạ tầng kiểm tra tham mưu UBND huyện cấp phép xây dựng.

	· Đơn đề nghị cấp giấy phép xây dựng (theo mẫu đối với từng trường hợp, từng loại công trình quy định tại Thông tư số 10/2012/TT-BXD ngày 20/12/2012 của Bộ Xây dựng)
	Nhà đầu tư
	Bản chính
	
	
	

	· Quyết định cho thuê đất hoặc giao đất hoặc Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất
	Nhà đầu tư 
	Bản sao
	
	
	

	· Giấy ủy quyền, đối với trường hợp được chủ sở hữu công trình uỷ quyền thực hiện sửa chữa, cải tạo (nếu có)
	Nhà đầu tư 
	Bản sao
	
	
	

	· Giấy xác nhận đăng ký bản cam kết bảo vệ môi trường hoặc Quyết định phê duyệt báo cáo đánh giá tác động môi trường (nếu có)
	Nhà đầu tư 
	Bản sao
	
	
	

	· Quyết định phê duyệt bản vẽ thiết kế (nhà đầu tư phê duyệt)
	Nhà đầu tư 
	Bản sao
	
	
	

	· Hai bộ bản vẽ thiết kế do tổ chức, cá nhân có đủ điều kiện năng lực thực hiện, mỗi bộ gồm:
	
	
	

	+ Bản vẽ mặt bằng vị trí công trình trên lô đất, mặt bằng ranh giới lô đất, bản vẽ bình đồ (đối với công trình theo tuyến), sơ đồ đấu nối với hạ tầng kỹ thuật ngoài hàng rào của công trình (giao thông, thoát nước)
	Nhà đầu tư
	Bản chính
	
	
	

	+ Bản vẽ các mặt bằng, các mặt đứng, mặt cắt chủ yếu của công trình
	Nhà đầu tư
	Bản chính
	
	
	

	+ Bản vẽ mặt bằng móng, mặt cắt móng, các bản vẽ kết cấu chịu lực chính (móng, khung, tường, mái chịu lực);
	Nhà đầu tư 
	Bản chính
	
	
	

	+ Bản vẽ hệ thống PCCC đã được thẩm duyệt đối với công trình thuộc danh mục yêu cầu phải thẩm duyệt phương án phòng chống cháy, nổ theo quy định của pháp luật về PCCC
	Nhà đầu tư 
	Bản chính
	
	
	

	+ Đối với trư​ờng hợp sửa chữa, cải tạo thì phải có các bản vẽ về vị trí, hạng mục cần cải tạo, nếu có ảnh hưởng đến kết cấu công trình thì phải có báo cáo kết quả khảo sát, đánh giá chất lượng kết cấu cũ liên quan đến các hạng mục cải tạo và các biện pháp gia cố xác định đủ điều kiện để sửa chữa, cải tạo, kèm theo ảnh chụp hiện trạng công trình xin phép cải tạo và công trình lân cận
	Nhà đầu tư 
	Bản chính
	
	
	

	· Đối với trường hợp lắp đặt thiết bị hoặc kết cấu khác vào công trình đã xây dựng, nhưng không thuộc sở hữu của chủ đầu tư thì phải có Hợp đồng với chủ sở hữu công trình.
	Nhà đầu tư 
	Bản sao
	
	
	

	· Quyết định phê duyệt dự án
	Nhà đầu tư 
	Bản sao
	
	
	

	· Văn bản chấp thuận chủ trương nghiên cứu đầu tư (nếu có)
	Nhà đầu tư 
	Bản sao
	
	
	

	· Ý kiến bằng văn bản về thiết kế cơ sở (nếu có) 
	Phòng Kinh tế & Hạ tầng, Sở Xây dựng
	Bản chính
	
	
	


Ghi chú: 


- Bộ TN&MT: Bộ Tài nguyên và Môi trường;



- Sở TN&MT: Sở Tài nguyên và Môi trường tỉnh Quảng Nam;



- VPĐKQSDĐ: Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất;



- Trung tâm: Trung tâm Phát triển Cụm Công nghiệp - Thương mại & Dịch vụ huyện Điện Bàn;

    

- Phòng TN&MT: Phòng Tài nguyên và Môi trường huyện Điện Bàn;

     

- Tất cả các bản sao ở trên đều phải chứng thực.
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